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Makine Fakiiltesi Dekanligj

Konu: 2023-2024 Egitim - Ogretim Y1li Ara Tatil Donemi igin staj bagvuru tarihleri ve staj bagvurusu oncesi dikkat edilmesi gereken hususlar.
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2023-2024 Egitim Ogretim Yih Ara Tatil Déneminde staj yapacak 6grencilerin asagida verilmis olan durumlar1 géz éniinde bulundurarak staj basvurularini yapmalar
gerekmektedir. Aksi halde bagvurulan reddedilecektir.

Ogrenciler 2023-2024 Ara Tatil Déneminde 20.01.2024 ile 17.02.2024 tarihleri arasinda hafta igi 5 giin veya cumartesi giinii dahil haftada 6 giin olacak sekilde staj ¢aligmalarini
yapacaklardir. Ogrenciler B/1 maddesinde yer alan tablodaki tarihler gergevesinde staj baslangicindan en az 14 giin (10 is giinii) 6nce olmasi kaydu ile staj bagvuru belgelerini staj
yonetmelik ve bagvuru esaslarina uygun olacak sekilde ilgili birime istenilen formatta teslim ederek staj baslangici yapabilirler.

Biitiinleme sinav1 haftasinda 6grenciler staj yapabilir. Ogrencinin biitiinleme haftasinda smavi olmast durumunda staj yaptig1 isyerinin smava katildig giinii is giinii olarak
sayilmasini uygun gormesi kosulu ile siavina katilarak stajina devam edebilir. Isyerlerine staj bagvurusu yapacak olan 6grenciler isyeri yetkililerine, biitiinleme smnavi olmast
durumunda smavlarma igyerinin uygun gérmesi durumunda katilabilecegi bilgisini vermesi gerekmektedir. 20 is giiniinden az olacak sekilde teslim edilen staj defterleri kabul
edilmeyecek olup sorumluluk basvuru sahibine aittir.

Cumartesi giinleri mesai uygulayan isyerlerinde cumartesi giinlerinde de staj yapilabilir. Pazar giinleri, resmi tatil giinleri staj is giinii olarak kabul edilmez.
Ogrenciler, Atolye Staji 20 is giinii, Mesleki Alan 1 Staji 20 is giinii ve Mesleki Alan 2 Staj1 20 i giinii olacak sekilde staj bagvurularim yapmalari gerekmektedir.

Staj galismasi yapilacak olan isletmenin yapilacak olan stajin tiiriine gore ilgili staj komisyonuna, isyeri yetkilisi tarafindan doldurulmus *’Staj Yeri Tamitin Formu’” teslim edilerek
staj baslangicindan 6nce tanimlatilmasi gerekmekte olup tanimlatma islemi 6grencilerin sorumlulugundadir.

Staj bagvurulari staj baslangicindan en az 14 giin (10 is giinii) 6nce ve B/1 maddesinde yer alan tablodaki tarihler dikkate alarak yapilmasi gerekmektedir. Staj baglangicindan en az
14 giin onceden daha az giin kala staj basvurusu yapan ve bagvuru evraklari istenilen formatta olmayan ogrencilerin staj bagvurulari mazeretli ya da mazeretsiz olmasina
bakilmaksizin reddedilecektir.

Staja baslamak igin SGK (ise Giris Bildirgesi) evraklari, staj baglangici tarihinden 3 giin once ¢ikacaktir. SGK (ise Giris Bildirgesi) evraklari 6grencilere fax, mail, vs. yoluyla
gonderilmeyecek olup e-Devlet portalindan ya da kendilerine en yakin SGK Kurumu’ndan SGK (ise Giris Bildirgesi) temin edebilirler. e-Devlet iizerinden 4/a ise Giris
Bildirgelerini almak isteyen dgrenciler e-Devlet portalina giris yaptiktan sonra arama kismina ‘Ise giris® yazarak aratmalar1 durumunda 4/a Ise Giris Bildirgelerini goriintiileyip
temin edebilirler. Bolimlerin web sitesinde yer alan Stajlar sekmesinde ‘4/a ise Giris Bildirgesi Goriintiileme’ akis1 altinda bildirge temininin gorsel akis1 mevcuttur. (Gorsel cep
telefonuna yiiklenen e-Devlet uygulamasi iizerinden hazirlanmistir.)

Béliimlerin web sitelerinde yer alan ‘Stajlar’ sekmesinde belirtildigi gibi istenilen formatta olmasi sart1 ile komisyonlar i¢in belirlenen e-posta adreslerine staj defteri teslimi
yapilabilecek olup elden staj defteri teslimi kabul edilmeyecektir. (Madde B 2, bakimz)

Staj basvurulari, Boliimlerin web sitelerinde yer alan ‘Stajlar’ sekmesinde ilan edildigi sekilde bagvuru formatina uygun ve staj basvurular i¢in belirlenen e-posta adresine
yapilacaktir. Elden yapilan staj bagvurular: kabul edilmeyecegi gibi e-posta ile yapilan staj bagvurularinda formata uygun olmayanlar da reddedilecektir. (Madde B 1, Al, A2, A8,
A9 bakimz)

Yabanci Uyruklu Ogrencilerimiz, Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanlig1 Genel Saglik Sigortasi Genel Miidiirliigii'niin 2021/25 sayili genelgesinde yer alan hiikiimleri belirlenen siireler
igerisinde yerine getirmesi gerekmektedir. Staj basvurusu yapacak olan yabanci uyruklu 6grencilerimiz diger staj bagvuru formlari ile birlikte FORM7: Tutanak adh belgeyi de
doldurarak tiim belgeleri usuliine uygun olarak teslim etmeleri gerekmektedir. Sosyal Giivenlik Kurumu Bagkanligi Genel Saglik Sigortasi Genel Midiirligii'niin 2021/25 sayilt
genelgesi ve ekleri boliimlerin web sitesinde bulunan stajlar sekmesi altinda yer almaktadir.

Bu belge Yildiz Teknik Universitesi Lisans 2023-2024 Egitim-Ogretim Dénemi Akademik Takvimine gére hazirlanmis olup, Akademik Takvimde herhangi bir degisiklik olmasi durumunda giincellenecektir.

Ogrenciler 2023-2024 Ara Dénemi Tatilinde staj bagvuru formlar ve staj defteri teslimi
E-POSTA iLE STAJ BASVURUSU

Ogrenciler, bliimlerin web sayfasinda yer alan *’Stajlar’’ sekmesinde ¢’ 4. STAJ BASVURU EVRAKLARININ TESLIMi ve ¢’ a. TURK VATANDASI OGRENCILER iCiN
STAJ BASVURU YONTEMI ve b. YABANCI UYRUKLU OGRENCILER iCiN STAJ BASVURU YONTEMIi’’ baslig: atinda yer alan agiklamay1 okumak suretiyle *E-
posta ile staj basvurusu nasil yapilir?** linkini tiklayarak bagvuru formati ve bagvuru formlarina ulasabilir. Staj bagvuru evraklarmin yukarida yer alan kurallar gergevesinde staj
baslangicindan en az 14 giin dnce e-posta ile teslim edilmesi gerekmektedir. Staj bagvuru formatina, bagvuru siiresine ve staj yonetmeligine uymayan staj basvurular1 kabul
edilmeyecek olup sorumluluk bagvuru sahibine aittir.

Asagida yer alan tabloda haftada 5 is giinii ve 6 is giinii ¢alisilacak sekilde 20 is giinliik stajlarin baslangic ve bitis tarihleri ile staj baslangic i¢in evrak teslim tarihleri verilmistir.
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E-POSTA iLE STAJ DEFTERI TESLiMi

Ogrenciler, boliimlerin web sayfasinda yer alan “’Stajlar’” sekmesinde <’ 5. STAJ DEFTERI TESLIMIi”’ baslig1 atinda yer alan agiklamayi okumak suretiyle *’E-posta ile staj
defteri teslimi nasil yapilir?”’ linkini tiklayarak defter teslim formati ile formlara ulagabilir ve staj defteri teslimini staj bitis tarihinden itibaren 30 giin i¢inde e-posta ile yapabilirler.
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