
T.C. 

YILDIZ TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

Makine Fakültesi Dekanlığı Staj Bürosu 

TARİH: 31.10.2017 

Konu: 2017-2018  Eğitim - Öğretim Yılı Ara  Dönem  Tatili için staj başvuru tarihleri ve dikkat edilmesi gereken hususlar. 

A. 2017-2018 Eğitim Öğretim Yılı  Ara Dönem Tatilinde staj yapacak öğrenciler aşağıda verilmiş olan durumları göz önünde bulundurarak staj başvurularını yapmaları gerekmektedir. Aksi halde başvuruları ‘’ red’’ edilecektir. 

1. Öğrenciler 2017-2018  Ara Dönem Tatilinde 10.01.2018 ve 10.02.2018  tarihleri arasında, hafta içi 5 iş günü veya Cumartesi günü dahil hafta içi 5 gün olmak üzere haftada  6 iş günü madde 2 ve madde 3’teki şartlara uygun olacak şekilde  20 
iş  günlük stajlarını yapabilirler. 

2.  Bütünleme Sınavına katılmak suretiyle hafta içi 5 gün staj yapmak isteyen öğrenciler için yeterli gün sayısı bulunmamasından dolayı, 20 iş günlük stajları için staj başvurusu yapamazlar. Ancak  Bütünleme Sınavına katılmak suretiyle hafta içi 
5 gün ve Cumartesi günü dahil olmak üzere haftada 6 iş günü çalışmak şartıyla 20 iş günlük staj başvurularını yapabilirler. (madde 8 bakınız)

3. Bütünleme Sınavı Haftasında da staj yapmak isteyen öğrenciler, staj başlangıcı için gerekli olan diğer evraklarla beraber öğrencisi olduğu bölümlerin web sitesinde yer alan Bütünleme Sınavlarına katılmayacağına dair ‘’Bütünleme Staj 
Taahhütnamesini’’ de teslim etmek suretiyle staj başvurularını yapabilirler.

4. Pazar günleri ve yarım gün çalışmalar staj günü olarak kabul edilmez.

5. Staj başvuruları staj yönetmeliği ve  staj başvuru esaslarına uygun şekilde yapılmalıdır. Staj yönetmeliğine  uygun olmayan staj başvuruları her ne sebepten olursa olsun tespiti halinde ‘’red’’ edilecektir 

6. Öğrenciler Atölye Stajı 20 iş günü, Mesleki Alan 1 Stajı 20 iş günü, Mesleki Alan 2 Stajı 20 iş günü olarak yapabilirler. Öğrenciler, 6. Dönemini tamamlamaları ve Atölye stajlarının kabul edilip USİS programına işlenmiş olması şartları 
sağlandığı takdirde Mesleki Alan 1 veya Mesleki Alan 2 Stajları için başvurularını yapabilirler. 

7. Yıldız Teknik üniversitesi SGK (zorunlu staj formu)  öğrenci ve şirket yetkililerince kendilerine ayrılan kısımları eksiksiz olarak doldurulmuş, şirket yetkilisi tarafından kaşeli ve imzalı olarak üstünde hiçbir oynama, düzeltme, karalama vs
yapılmamış şekilde belgenin aslı  teslim edilmelidir. Aksi takdirde mazeretli ya da mazeretsiz staj başvurusu ‘’red’’ edilecektir.

8. Cumartesi günlerini de staj günü olarak saydırmak isteyen öğrenciler, staj yapacakları iş yerinde  Cumartesi günleri mesai uygulandığına dair ’’ Cumartesi günleri şirketimizde mesai uygulanmaktadır’’ yazılı ve işyeri yetkilisi tarafından 
imzalı , kaşeli belge ile staj başvurusu yapmaları gerekmektedir.  Aksi takdirde staj başvuruları ‘’red’’ edilecektir.

9. Staj başvuruları staj başlangıcından 14 gün öncedir. Ancak Ara Dönem Tatilinde yaşanacak yoğunluktan dolayı öğrencilerin herhangi bir aksaklıktan mağdur olmamaları için staj başlangıcından 1 ay önce evraklarını vermeleri rica olunur. Staj 
başlangıcından minimum 14 günden daha az gün kala staj başvurusu yapan öğrencilerin başvuruları mazeretli ya da mazeretsiz olmasına bakılmaksızın ‘’red’’ edilecektir.

10. Staja başlamak için SGK evrakları, staj başlangıcı tarihinden 3 gün önce çıkacaktır. SGK evrakları öğrencilere fax, mail, vs. yoluyla gönderilmeyecek olup öğrencilerin kendi imkanları ile staj bürosu önündeki staj kutusundan temin etmeleri 
gerekmektedir. 

11. Bu belge Yıldız Teknik Üniversitesi  Lisans 2017-2018 Eğitim-Öğretim Dönemi Akademik Takvimine göre hazırlanmış olup, Akademik Takvimde herhangi bir değişiklik olması durumunda güncellenecektir. 

B) Öğrenciler 2017-2018  Ara Dönem Tatilinde  staj yapabilmek için  aşağıda verilen  . 

1. Bütünleme Sınavlarına katılmak isteyen öğrenciler, hafta içi 5 iş günü ve Cumartesi günü dahil olmak üzere haftada 6 iş günü çalışmak suretiyle 20 iş günlük staj günlerini aşağıdaki staj başvuru takvimlerine göre seçerek,  gerekli olan 
evrakları eksiksiz olarak getirmeleri suretiyle staj başvurularını yapabilirler. 

    Staj Başlangıcı İçin Gerekli  Evraklar 

• Zorunlu staj formu   ( madde 5-7-9, bakınız )
• Nüfus cüzdanı yada ehliyet fotokopisi 
• Genel sağlık sigortası beyannamesi 
• Cumartesi iş günü evrağı ( madde 8, bakınız )
• Staj takvimi ( madde 2, bakınız ) 
• Staj Ücretlerine İşsizlik Fonu Katkısı Bilgi Formu 

2. Bütünleme Sınavlarına katılmak istemeyen öğrenciler, hafta içi 5 iş günü çalışmak suretiyle 20 iş günlük staj başlangıcı için aşağıda yer alan Tablo 1’i inceleyerek gerekli olan tüm evrakları eksiksiz olarak getirmeleri suretiyle staj 
başvurularını yapabilirler. 

    Staj Başlangıcı İçin Gerekli  Evraklar 

• Zorunlu staj formu   ( madde 5-7-9, bakınız )
• Nüfus cüzdanı yada ehliyet fotokopisi 
• Genel sağlık sigortası beyannamesi 
• Staj takvimi ( madde 2, bakınız ) 
• Bütünleme Staj Taahhütnamesi 
• Staj Ücretlerine İşsizlik Fonu Katkısı Bilgi Formu 

1. Bütünleme Sınavlarına katılmak istemeyen öğrenciler, hafta içi 5 iş günü ve Cumartesi günü dahil olmak üzere haftada 6 iş günü çalışmak suretiyle 20 iş günlük staj başlangıcı için aşağıda yer alan Tablo 2’yi inceleyerek için gerekli olan 
tüm evrakları eksiksiz olarak getirmeleri suretiyle staj başvurularını yapabilirler. 

    Staj Başlangıcı İçin Gerekli  Evraklar 

• Zorunlu staj formu   ( madde 5-7-9, bakınız )
• Nüfus cüzdanı yada ehliyet fotokopisi 
• Genel sağlık sigortası beyannamesi 
• Cumartesi iş günü evrağı ( madde 8, bakınız ) 
• Staj takvimi ( madde 2, bakınız ) 
• Bütünleme Staj taahhütnamesi 
• Staj Ücretlerine İşsizlik Fonu Katkısı Bilgi Formu 

Doç. Dr. Özden AĞRA     Prof. Dr. Şevket Özgür ATAYILMAZ             Prof. Dr. Coşkun ÖZKAN              Prof. Dr. Haydar LİVATYALI 
  Makine Fakültesi Dekan Yrd.    Makine Mühendisliği Bölüm Başkanı     Endüstri Mühendisliği Bölüm Başkanı       Mekatronik Mühendisliği Bölüm Başkanı  

HAFTA İÇİ 5 İŞ GÜNÜ İÇİN 
STAJ BAŞLANGICI 

İÇİN EVRAK TESLİM 
TARİHİ 

STAJ 
BAŞLANGIÇ 

STAJ BİTİŞ İŞ 
GÜNÜ 

EN ERKEN STAJA 
BAŞLAMA TARİHİ 

27.12.2017 10.01.2018 06.02.2018 20 

EN GEÇ STAJA BAŞLAMA 
TARİHİ 

02.01.2017 15.01.2018 09.02.2018 20 

CUMARTESİ DAHİL 
HAFTADA 6 İŞ GÜNÜ İÇİN 

STAJ BAŞLANGICI 
İÇİN EVRAK TESLİM 

TARİHİ 

STAJ 
BAŞLANGIÇ 

STAJ BİTİŞ İŞ 
GÜNÜ 

EN ERKEN STAJA 
BAŞLAMA TARİHİ 

27.12.2017 10.01.2018 01.02.2018 20 

EN GEÇ STAJA BAŞLAMA 
TARİHİ 

05.01.2018 19.01.2018 10.02.2018 20 

EVRAK TESLİMİ İÇİN SON TARİH 
28.12.2017 

STAJ BAŞLANGIÇ BİTİŞ TARİHİ 
11.01.2018-09.02.2018 

EVRAK TESLİMİ İÇİN SON TARİH 
27.12.2017 

STAJ BAŞLANGIÇ BİTİŞ TARİHİ 
10.01.2018-08.02.2018 

EVRAK TESLİMİ İÇİN SON TARİH 
29.12.2017 

STAJ BAŞLANGIÇ BİTİŞ TARİHİ 
12.01.2018-10.02.2018 

Tablo 1 

Tablo 2 




